[bookmark: _GoBack]نکات مهم در  پر کردن فرم های آماری پنل ، آموزش گروهی و آموزش مجازی :

1- در جداول فرم ها فقط مقادیر عددی وارد شود از ذکر توضیحات یا وارد کردن  کلمه  یا ذکر  اعداد مختلف و جدول یا ..... خودداری شود . فقط مقادیر عددی قابل قبول است  (در هر خانه فقط یک عدد ). اگر در مورد خاصی نیاز به توضیح بود ، در پایین جدول  توضیحات ذکر شود .  
2- در جدول گروه های مجازی : 
· گروه های هدف  یکسان ، زیر هم تکمیل گردد مثلا ابتدا گروه های مجازی با گروه هدف سفیران سلامت بعد گروه هدف رابطان سلامت بعد گروه های خودیار ، مادران باردار ، مادران شیر ده ، دانش آموزان و معلمان ، ادارات و سازمان ها و......
· عنوان گروه های هدف در تمامی پایگاه ها و خانه های بهداشت یکسان سازی شود . مثلا گروه هدف " مادران باردار "  در همه ی جداول به همین عنوان باشد و از ذکر عناوینی مانند بارداران – زنان باردار و .... خودداری گردد . 
· عناوین استفاده شده می تواند به صورت ذیل باشذ : 
· سفیران سلامت – رابطان سلامت – خودیار - مادران باردار – مادران شیرده – سازمان های بین بخشی – معلمان و دانش آموزان و...
· گروه رابطان سلامت نباید به عنوان گروه خودیار یا با نام بیماری های  واگیر یا غیر واگیر  ذکر شود چون در این گروه ها باید موضوعات مختلف آموزش داده شود . عنوان گروه رابطان سلامت باشد . 

3- تعداد ستون ها و ردیف های جداول تحت هیچ شرایطی کم یا زیاد نشود اگر مقادیری  قابل استخراج نبود قسمت مربوط به آن چیزی نوشته نشود ولی حذف نگردد .
